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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PU97524  

Delodajalec: MŠO: 5880254000 šifra SKD: 84.110  Splošna dejavnost javne uprave 
OBČINA ČRNOMELJ
Trg svobode 3 
8340 ČRNOMELJ

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5505  ČRNOMELJ 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  SVETOVALEC V ODDELKU ZA JAVNE FINANCE - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  POMOČ PRI PRIPRAVI OSNUTKOV PREDPISOV IN DRUGIH ZAHTEVNEJŠIH 
GRADIV, ZBIRANJE, UREJANJE IN PRIPRAVA PODATKOV ZA OBLIKOVANJE ZAHTEVNEJŠIH GRADIV, 
SAMOSTOJNO OBLIKOVANJE MANJ ZAHTEVNIH GRADIV S PREDLOGI UKREPOV, OPRAVLJANJE DRUGIH 
UPRAVNIH NALOG PODOBNE ZAHTEVNOSTI, PREVERJANJE SKLADNOSTI DOKUMENTOV (RAČUNOV, 
POGODB, NAROČILNIC, POTNIH NALOGOV) Z ZAKONSKIMI DOLOČILI, KI UREJAJO TO PODROČJE, 
IZVAJANJE NALOG V ZVEZI S PRIPRAVO PRORAČUNA IN SPREMLJANJE PORABE PRORAČUNSKIH 
SREDSTEV (PO POTREBI USKLAJEVANJE Z MINISTRSTVOM PRISTOJNIM ZA FINANCE) IN PRIPRAVA 
POROČIL ZA VODSTVO OBČINE, KNJIŽENJE IN SPREMLJANJE PRORAČUNA KRAJEVNIH SKUPNOSTI, 
OBDELOVAJE PODATKOV ZA IZDELAVO MESEČNIH LIKVIDNOSTNIH NAČRTOV, VODENJE POSLOVNIH 
KNJIG, USKLAJEVANJE ANALITIČNE IN SINTETIČNE EVIDENCE, PRIPRAVLJANJE LETNIH POROČIL, 
KNJIŽENJE IN PRIPRAVA LETNIH POROČIL ZA OSTALE SUBJEKTE, IZVAJANJE DRUGIH NALOG ENAKE ALI 
PODOBNE ZAHTEVNOSTI S ŠIRŠEGA PODROČJA DELA.
 

Izobrazba po Klasius:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd.,  
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  3 leta 7 mesecev Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  
Zahtevana rač. znanja:  

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Celotno besedilo javnega 
natečaja je objavljeno na spletni strani Občine Črnomelj (www.crnomelj.si ) 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  TAMARA POTOČAR, 07 30 61 100, tamara.potocar@crnomelj.si 
Kontakt delodajalca za BO:  DANIJELA NEDIČ OREŠIČ, 07 60 61 112, danijela.nedic@crnomelj.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 25.7.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 28.7.2025
Rok za prijavo kandidatov: 5.8.2025


